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GOREV BILGILERI

Birim Susurluk Tarim ve Orman Meslek Yiiksekokulu
Adi Soyadi Boliim Baskanlan
Unvam

Bagh Oldugu Birim ve Birim Amiri

Susurluk Tarim ve Orman MY O- Mudur

Bagh Birimler ve Kadrolar

Susurluk Tarim ve Orman MYO Ilgili Calisanlar

Gorevde Olmadig1 Zaman Yerini
Alacak

Yardimcilari

Cahisma Kosullar:

Normal Mesai

Calisma Saatleri

08:30 -12:30/ 13:30-17:30

Yiiksekokulun Temel Fonksiyonu

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunun 2
islemleri yiiriitmek.

1. Maddesinde belirtilen

GOREYV,

YETKI VE SORUMLULUKLAR

Boliim Kuruluna ve Boliim Akademik Kuruluna Bagkanlik etmek,
Boliimii temsil etmek iizere Meslek Yiiksekokulu Kurulu toplantilarina katilmak,
Boliim 6gretim elemanlariin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak iizere Boliim goriistinii

yazili olarak Miidiirliik Makamina bildirmek,

olarak Boliimdeki 6gretim elemanlar arasindaki koordinasyonu saglamak,

saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

kullanilmasini saglamak,

saglamak,
[ ]

Boliim, Miidiirliik ve Enstitii arasindaki her tiirlii yazigma, yiirlitme ve koordinasyonu saglamak,
Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,
Boliim komisyonlarini olugturmak ve ¢alisma raporlarini takip etmek,

Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik

Boliimiindeki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve
Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak,
Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,
Danigman se¢imi ve danigsmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

Boliimdeki dersliklerin, laboratuvarlarin ve ders arag gereglerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak

Aragtirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢aligmalarini verimli hale getirmek,
Her egitim-6gretim y1l1 basinda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasini

Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri ve Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Yiiksekokul

Midiirligii’ne karst sorumludurlar.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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