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GOREV TANIMI Revizyon No
GOREYV BILGILERI
Birim Susurluk Tarim ve Orman Meslek Yiiksekokulu
Ad1 Soyadi Tufan UNAL
Unvanm Memur

Bagh Oldugu Birim ve Birim Amiri

Susurluk Tarim ve Orman MY O- Yiksekokul Sekreteri

Bagh Birimler ve Kadrolar

Idari Personel

Gorevde Olmadig1 Zaman Yerini
Alacak

Gorevlendirilen personel

Calisma Kosullar:

Normal Mesai

Calisma Saatleri

08:30 -12:30/ 13:30-17:30

Yiiksekokulun Temel Fonksiyonu

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunun Ilgili Maddelerinde
belirtilen iglemleri yiirlitmek.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Idari isler

Bilgisayar Laboratuvarimi kontrol ve takip etmek
Yiiksekokulumuza gelen temizlik malzemelerini kontrol ve takip etmek
Yiiksekokulumuzda bulunan ses sistemini kurmak takip etmek

Gorev alanina giren giinliik isleri takip etmek
Yiiksekokul Sekreterligince diizenlenen toplantilara katilmak
Amirinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek,

e Kendi gorev alanina giren giinliik isleri takip etmek.
e Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

getirmeyi kabul ediyorum.

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimin1 okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine
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