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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Universitenin teknoloji destekli egitim-6gretim faaliyetlerini, diizenlenen egitimler ile ilgili bélimde ders
veren O0gretim Uye ve elemanlarini bilgilendirerek ve 6gretim yénetim sistemlerini etkin kullanmalari igin
rehberlik etmek.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Universitemiz kurumsal 6grenci otomasyon ve 6gretim ydnetim sistemlerine hakim olmak.

ilgili Mevzuat

Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin teknoloji destekli egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili aldigi kararlar hakkinda béliimde ders

veren 6gretim Uye ve elemanlarini bilgilendirmek,

e Ogrenci otomasyon ve 6gretim ydnetim sistemlerinin etkin kullanimina yénelik tiniversite tarafindan
diizenlenen egitimler hakkinda 6gretim liye ve elemanlarini bilgilendirmek,

e Ogretim lye ve elemanlarinin 6grenci otomasyon ve 6gretim yénetim sistemlerini etkin kullanmalari
icin rehberlik yapmak,

e Universite dgrencilerinin dijital okuryazarlik becerilerini gelistirmeye ve teknolojiyle zenginlestirilmis
o6grenme ortamlarina adaptasyonlarini saglamaya yonelik verilecek egitimleri koordine etmek,

e Uzaktan egitim ile ilgili 6grenci ve 6gretim Uyelerinin memnuniyet dizeylerini dénemsel olarak
degerlendirmek ve raporlamak,

e Bolimin diger komisyonlari ile isbirligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari B6lim Baskanhgi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi tizerine B6lim Baskanhgi gerektiginde yeni lyeler gorevlendirebilir.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin Gzerine disen calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiiriitiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

o Yaptigiisleilgiliiyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorligu ile paylasmak,

e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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Yetkiler

e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,

e Birimileilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.

e Uzaktan egitim ile ilgili 68renci ve 6gretim Uyelerinin memnuniyet diizeylerini dénemsel olarak
degerlendirmek ve raporlamak.
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