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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Akademik Tesvik basvurulari hakkinda bdélime bilgilendirme ve danismanlik yapmak, degerlendirme
faaliyetlerini ylritmek.

Ustii

Bolim Bagskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/y6nerge hakkinda bilgi sahibi olmak.

ilgili Mevzuat

e Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi.

Gorev ve Sorumluluklar

e Akademik Tesvik Odenegi basvuru siireci ile ilgili Universitemiz resmi web sayfasinda yayimlanan
akademik tesvik 6denegi siire¢ takvimi ve “Akademik Tesvik Odenegi Yénetmeligi” dogrultusunda
bolim 6gretim elemanlarina danismanlik yapmak,

e Bolum 6gretim elemanlarinin akademik tesvik basvuru dosyalarini degerlendirmek,

e Bolim 6gretim elemanlarinin akademik performanslarini gésteren él¢itleri (yayin, proje, tez, vb.) takip
etmek ve degerlendirmek,

e Akademik tesvik ve performans izlem sonuglarini B6lim Baskanligina sunmak,

e Bolimin diger komisyonlari ile ishirligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari B6lim Baskanhgli makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi izerine Boliim Baskanligi gerektiginde yeni tyeler gérevliendirebilir.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin Gzerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigiisleilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorllgi ile paylasmak,

e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Gerekli mevzuat dogrultusunda inceleme, degerlendirme ve onaylama yetkisi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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