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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Olgme ve degerlendirme ile ilgili calismalarin yiritilmesinde, ilgili mevzuata ve birimde belirlenen
yonergelere uygun olarak isleyisi saglamak.

Ustii

Bolim Bagkani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Ogretim yontem ve tekniklerine hakim olmak
e Ciktilari raporlayabilme becerisine sahip olmak
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi,
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi.

Gorev ve Sorumluluklar

e Bolum faaliyetleriile ilgili 6lgme ve degerlendirme kapsaminda anket vb. 6lgme yontemleri gelistirmek,

e Program amaclari ve ders giktilarini degerlendirmek icin yontem ve teknikler belirlemek ve uygulamak,

e Ogrenci ve dgretim elemanlari degerlendirme ilgili komisyonlarin hazirladig anketlerin uygulanacagi
tarihleri belirlemek, anketleri uygulamak, sonuglari degerlendirmek ve raporlamak,

e Raporlanan anket sonuglarini Béliim Baskanligi makamina sunmak,

e Bolumin diger komisyonlari ile isbirligi icinde calismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6zim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yildaen az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari B6lim Baskanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi izerine Bolim Baskanligi gerektiginde yeni tyeler gérevliendirebilir.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi i¢in tizerine diisen ¢calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

o Yaptigiisleilgili iyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorligu ile paylasmak,

e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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Yetkiler
e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,

e Birimileilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bolim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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