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GOREV TANIMI FORMU

Boliime iliskin gerekli duyurulari, haberleri ve dokiimanlari web sayfasina uygun formatta diizenleyerek ve
giincelleyerek faaliyet gostermek.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi kurumsal web yénetim paneline hakim olmak.

ilgili Mevzuat

Gorev ve Sorumluluklar

e Bolimiin web sayfasinin icerigini dizenlemek ve glincellemek,

o  Web sayfasinda Bolim Baskanhgindan ve bolime bagli galisan diger komisyonlardan gdnderilen
dokiimanlari yayinlamak,

e BolUimiin bilimsel ve sosyal etkinliklerine ait duyurulari ve haberleri yayinlamak ve giincellemek,

e Birimin web sayfasinda yer alan duyurulari ve haberleri takip etmek ve gerekli durumlarda bolim web
sayfasinda yayinlamak,

e Yeni egitim-6gretim yilinda ders programi, ders plani, sinav programi gibi egitim-6gretime iliskin

dokiimanlari web sayfasinda yayinlamak ve giincellemek,

Ogretim elemanlari ve 8grenciler icin gerekli dokiimanlari web sayfasinda yayinlamak ve giincellemek,

i¢ ve dis paydaslara iliskin yapilmasi gereken duyurulari ve haberleri yayinlamak ve giincellemek,

Gerekli durumlarda Bilgi islem Daire Baskanhgi ile iletisime gegmek,

Bolimiin diger komisyonlari ile ishirligi icinde galismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim

yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari B6lim Baskanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi tizerine B6lim Baskanligi gerektiginde yeni lyeler gérevlendirebilir.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasiicin izerine dlisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yuritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigiisle ilgili iyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylasmak,

e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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e Web sayfasi igerigini diizenlemek ve glincellemek i¢cin Bolim Baskanligindan ve bélimin diger
komisyonlarindan dokiimanlar talep etmek,

e Web sayfasi igerigini dizenleme ve giincelleme yetkilerini gerektiginde Bolim Baskanliginin
koordinasyonu ile bélimiin diger 6gretim elemanlarindan destek alarak kullanabilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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